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@ Raamovereenkomst fietslease

Praktische afspraken

(@) %

—

Sessie zal Een vraag? Stel ze
opgenomen gerust via ‘Vragen'.
worden Chat is enkel voor

mededelingen.

@

Na de sessie ontvang
je de opname per
e-mail.



Tijdslijn

4/06/26

Toelichting
raamovereen-
komst Scwitch x 020
Bicycle Leasing

Nu

Start onboarding-
traject via myoZ2o
Fleet & HR.

Activering fietsplan

Medewerkers
kunnen een fiets
bestellen.



Even herhalen

1. Raamovereenkomst:
klant worden

Invullen online form met
gegevens van de
organisatie via website
van 020

Scwitch controleert of je
een lidorganisatie van
Sociare bent

Ondertekenen van het
toetredingsformulier met
daarbij de
raamovereenkomst.

Vul je gegevens verder
aan. o2o controleert
kredietwaardigheid.

2. Onboarding

020 voorziet toegang tot
myo20 Fleet&HR en
stuurt een
opstarte-mail.

Je volgt een
onboardingswebinar
(zie volgende slide)

Je werkt de onboarding
af via myo2o Fleet&HR

3. Informeren
medewerkers

020 activeert het
fietsplan op de
gevraagde datum

Interne communicatie:
start fietsleasing

Medewerkers kunnen
zich inschrijven voor een
Kick-off webinar van
020

Medewerkers kunnen
bestellen


https://www.o2o.be/nl/zelfopstart-fietsleasing/registratie-zelfopstart-scwitch

@ Raamovereenkomst fietslease
Agenda: rubrieken onboarding

1.Bedrijf 2.Contacten )

) 3.Fietsplan 4. Fietsbeleid 5.Kick off



Intro: myo2o Fleet & HR
tool
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Onboardingpagina myo2o Fleet & HR

e Doel: gegevens van de organisatie verzamelen
— correcte en geautomatiseerde verwerking vanaf activatie

e Organisatie doorloopt nadien zelfstandig de rubrieken.
Al veel ingevuld = zo weinig mogelijk werk voor jullie.

e Vragen onderweg? Contacteer ons via customer@o2o.be

e Onboardingpagina verdwijnt op moment van activatie
fietsplan


mailto:customer@o2o.be

Bedrijf
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@ Rubrieken onboarding
Bedrijf

Verzamelen van adres- en facturatiegegevens.
Deels al ingevuld: te controleren
Verder aan te vullen
Uitgesplitste facturatie nodig? -> x “bedrijven” aanmaken
met x aparte jaarlijkse facturen
o In geval van verschillende ondernemingsnummers
o Of verwerking bestellingen volledig uitsplitsen
o Administratieve eenvoud: # bedrijven beperken! En
met kostenplaats werken om te differentiéren op
factuur



@ Rubrieken onboarding
Bedrijf

o020 '
@ Fleet & HR Onboarding

Welkom bij 020 Fleet & HR
Klaar in enkele stappen

Onboarding verzenden

Orders Events Fietscultuur Instellingen

Bedrijf

Controleer hier de bedrijfsgegevens en update deze waar nodig, zodat de facturatie correct

verloopt.
Maak per bedrijfsentiteit met uniek ondernemingsnummer een apart bedrijf aan.

+ Voeg bedrijf toe Vv Alle bedrijven toegevoegd
Bedrijf Plaats Medewerkers Status
Demo Scwitch 100 Actief ->



Enkel indien nodig
@ Rubrieken onboarding

(zie vorige slide)
Bedrijf

Bedrijf

Controleer hier de bedrijfsgegevens en update deze waar nodig, zodat de facturatie correct verloopt.
Maak per bedrijfsentiteit met uniek ondernemingsnummer een apart bedrijf aan.

+ Voeg bedrijf toe v Alle bedrijven toegevoegd

Bedrijf Plaats Medewerkers Status

Demo Scwitch 100 Actief -



@ Rubrieken onboarding
Bedrijf
Bedrijf

Controleer hier de bedrijfsgegevens en update deze waar nodig, zodat de facturatie correct
verloopt.
Maak per bedrijfsentiteit met uniek ondernemingsnummer een apart bedrijf aan.

+ Voeg bedrijf toe v Alle bedrijven toegevoegd

Bedrijf Plaats Medewerkers Status

Demo Scwitch 100 Actief -



@ Rubrieken onboarding
Bedrijf
& Terug naar overzicht ‘

Algemeen

Naam
Demo Scwitch

Rechtsvorm
VZW

Aantal werknemers
100

Sociaal secretariaat
Attentia

Ondernemingsnummer
1234.567.789

BTW-plichtig

BTW-nummer
BE1234.567.789



@ Rubrieken onboarding
[ X ]
Bedrijf
Algemeen

Noteer hier de bedrijfsgegevens

Naam
Demo Scwitch

Rechtsvorm

VZW

Aantal werknemers *

100

Dit veld is verplicht.

Sociaal secretariaat *
Attentia

Dit veld is verplicht.

Ondernemingsnummer
1234.567.789
BTW-plichtig

BTW nummer

BE1234.567.789



@ Rubrieken onboarding
Bedrijf
Adresgegevens

Adres
Noteer hier de officiéle adresgegevens

Straat * Nummer * B
Fietsstraat 1 us

Dit veld is verplicht. Dit veld is verplicht.

Postcode *

111 Plaats

Dit veld is verplicht Dit veld is verplicht

Land
Belgié

Postadres

Noteer hier het postadres

() Hetzelfde adres als hierboven

Straat * Nummer * Bus
Dit veld is verplicht. Dit veld is verplicht.
N *
Postcode Plaats
Dit veld is verplicht. Dit veld is verplicht.
Land

Belgié



® . ' Kies de optie van je voorkeur en
Rubrieken onboarding

. vul verder aan.
Bedrijf

Facturatie

Beheer hier hoe je facturen ontvangt en betaalt, en welke info we eropg€tten. Standaard ontvang je je facturen via Peppol.

Hoe wil je de facturen betalen?
Domiciliéring
Overschrijving

Wat is het PO-nummer? OPTIONEEL

Je past dit later makkelijk aan in je instellingen. Wijzigingen gelden vanaf je volgende factuur.

Wil je namen van je werknemers op de factuur vermelden?

Om privacyredenen (GDPR) adviseren we facturen zonder namen. Zo blijft iedereen anoniem en gelukkig.

o Ja Nee

T
y \
\\\ Annuleren / Bewaren



@ Rubrieken onboarding
Bedrijf
Bedrijf

Controleer hier de bedrijfsgegevens en update deze waar nodig, zodat de facturatie correct verloopt.
Maak per bedrijfsentiteit met uniek ondernemingsnummer een apart bedrijf aan.

+ Voeg bedrijf toe v Alle bedrijven toegevoegd

Bedrijf Plaats Medewerkers Status

Demo Scwitch 100 Actief -



Contacten
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@ Rubrieken onboarding
Contacten

e Verzamelen van contactgegevens van:

o Beheerders: kunnen orders goed-/afkeuren

o Assistenten: kunnen enkel raadplegen

o Facturatieverantwoordelijke: ontvangt de facturen niet, maar
is aanspreekpunt bij vragen

o Contractafspraken: niet noodzakelijk

e Indien meerdere entiteiten: kan opgesplitst worden
e Minstens1beheerder en 1 facturatieverantwoordelijke per entiteit
e Achteraf mogelijkheid om aan te passen (vb wijziging team)



@ Rubrieken onboarding
Contacten

Welkom bij 020 Fleet & HR
Klaar in enkele stappen

@ wetkem

Bedrijf

@ Kick-off

Onboarding verzenden

Contacten

Voeg hier per bedrijf de contactpersonen toe die verantwoordelijk zijn voor:

 het beheer van de fietsvloot,

« het goedkeuren van de lease orders,

« de facturatie.
Als je sociaal secretariaat de orders ook mag goedkeuren, voeg dan de contactpersoon eveneens toe als Fleet
tool manager.

Minstens 1 verantwoordelijke voor het goedkeuren van de orders en 1 facturatieverantwoordelijke per bedrijf
zijn noodzakelijk voor een correcte afhandeling van de orders.

+ Contact toevoegen Vv Alle contacten toegevoegd

Naam E-mail Verantwoordelijk voor

Demo Scwitch: Fleet tool manager

Alice Coetsier alice.coetsier@o20.be N
Alle bedrijven: Fleet tool manager

Demo Scwitch: Fleet tool manager

Thelma De Bruyckere thelma.de.bruyckere@o20.be
~nhielma e Bluyckere Y @ Alle bedrijven: Fleet tool manager



@ Rubrieken onboarding
Contacten

& Terug naar overzicht

Persoonsgegevens

Voornaam
Thelma

Familienaam
De Bruyckere

Functie
Onboarding

E-mail
thelma.de.bruyckere@o20.be

Telefoon
GSM

Taal
nl

Ontvang e-mails als nieuwe orders geplaatst worden. Ben je verantwoordelijk voor de afhandeling van de orders, dan zet je dit best aan.



@ Rubrieken onboarding
c o n t q ct e n Persoonsgegevens

Noteer hier de persoonsgegevens.
Voornaam *
Thelma
Dit veld is verplicht.
Familienaam *
De Bruyckere
Dit veld is verplicht.
Functie *
Onboarding
Dit veld is verplicht.
E-mail *
thelma.de.bruyckere@o2o.be

Dit veld is verplicht.

Telefoon

GSM

Taal
QO Frans

(® Nederlands

Ontvang e-mails als nieuwe orders geplaatst worden. Ben je verantwoordelijk voor de afhandeling van de orders, dan zet je dit best aan.



@ Rubrieken onboarding
Contacten

Bedrijf en rol

Laat ons weten welke rol deze persoon heeft, zodat we de juiste toegang tot tools en icatie kunnen opzetten.
Enkel contactpersonen met rol 'Fleet tool manager' of 'Fleet tool assistent’ hebben toegang tot deze tool.
Voor volgende rollen is minstens 1 contactpersoon per bedrijf nodig:

« Fleet tool manager: Deze persoon heeft toegang tot deze tool en kan orders goedkeuren. Een fleet tool assistent kan geen orders goedkeuren.
« Facturatie: Deze persoon is verantwoordelijk voor de facturatie. Als je wil dat deze ook toegang heeft tot de fleet tool, maar geen orders mag goedkeuren, dan
geef je deze persoon ook de rol 'Fleet tool assistent'.

Kies 'Alle bedrijven’ als deze persoon dezelfde rol heeft voor alle bedrijven.

Selecteer een bedrijf
Alle bedrijven

Fleet tool manager
Een manager van “Alle bedrijven” kan van zichzelf geen assistent maken. Enkel een andere hoofdmanager kan dit aanpassen. Ben jij de enige hoofdmanager in onze Fleet & HR tool? Voeg dan een manager voor
“Alle bedrijven” toe als contactpersoon.

( Fleet tool assistent
(") Contract afspraken

[j Facturatie

Selecteer een bedrijf
Demo Scwitch (0]

Fleet tool manager

(<]

Fleet tool assistent

Contract afspraken

Facturatie

O 0o Od



@ Rubrieken onboarding
Contacten

Contact verwijderen

Je kan jezelf niet verwijderen. Contacteer een andere manager met toegang tot “Alle bedrijven” om dit voor jou te doen.

Contact verwijderen



@ Rubrieken onboarding
Contacten

Contacten

Voeg hier per bedrijf de contactpersonen toe die verantwoordelijk zijn voor:

« het beheer van de fietsvloot,
 het goedkeuren van de lease orders,
o de facturatie.

Als je sociaal secretariaat de orders ook mag goedkeuren, voeg dan de contactpersoon eveneens toe als Fleet
tool manager.

Minstens 1 verantwoordelijke voor het goedkeuren van de orders en 1 facturatieverantwoordelijke per bedrijf
zijn noodzakelijk voor een correcte afhandeling van de orders.

+ Contact toevoegen v Alle contacten toegevoegd

Naam E-mail Verantwoordelijk voor

) . . . Demo Scwitch: Fleet tool manager
Alice Coetsier alice.coetsier@o020.be . -
Alle bedrijven: Fleet tool manager

Demo Scwitch: Fleet tool manager
Thelma De Bruyckere thelma.de.bruyckere@o20.be . -
Alle bedrijven: Fleet tool manager



Fietsplan
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@ Rubrieken onboarding
Fietsplan

Legt vast hoe werknemers fietsleasing financieren, welke fietsservices
geactiveerd zijn + loonruilparameters.

e Naam fietsplan
o Naam van het fietsplan in te vullen

e Bedrijf enlogincode
o Logincode kiezen

o Aantal werknemers met toegang invullen

e Cafetariaplan? Geef ons een seintje.



@ Rubrieken onboarding
Fietsplan

Welkom bij 020 Fleet & HR
Klaar in enkele stappen

@ weikom

Bedrijf

©

@ Contacten
@ Fietsplan
@ Fietsbeleid

Kick-off

Onboarding verzenden

Fietsplan

Het fietsplan legt vast hoe de werknemer fietsleasing financiert en welke fietsservices geactiveerd zijn.
Open het fietsplan en update de parameters. Zorg ervoor dat elk bedrijf minstens één fietsplan heeft.

+ Voeg fietsplan toe v Alle fietsplannen toegevoegd

Fietsplan Bedrijf Login code Werknemers Status

Scwitch EJP Demo SamenaankoopScwitch- X
i . Onboarding /
36m 16% Scwitch 1179



@ Rubrieken onboarding
Enkel indien meerdere

Fiets plq N entiteiten

Fietsplan

Het fietsplan legt vast hoe de werknemer fietsleasing financiert en welke fietsservices geactiveerd zijn.
Open het fietsplan en update de parameters. Zorg ervoor dat elk bedrijf minstens één fietsplan heeft.

+ Voeg fietsplan toe v Alle fietsplannen toegevoegd

Fietsplan Bedrijf Login code Werknemers Status

Scwitch EJP Demo SamenaankoopScwitch-

Onboardi
36m 16% Scwitch 1179 nboarding



@ Rubrieken onboarding
Fietsplan

Vrij te kiezen

Setup fietsplan: Scwitch EJP
36m16%

& Terug naar overzicht

Naam fietsplan & logincodes

Je werknemers maken een 020 Biker-account aan binnen dit fietsplan. Kies een sterke naam en een unieke logincode. De logincode koppelt je medewerkers tijdens
de registratie meteen aan de juiste organisatie.

Naam fietsplan

« Noteer hieronder de naam van het fietsplan. Deze naam is zichtbaar voor de werknemers in de 020 Biker tool. Gebruik een heldere, korte naam.
« Duid aan of dit fietsplan bestemd is voor bedienden of arbeiders.

Naam van het fietsplan *

Scwitch EJP 36m 16%

Dit veld is verplicht.



@ Rubrieken onboarding
Fietsplan

Bedrijf & logincode

« Laat ons weten voor welk bedrijf dit fietsplan van toepassing is en geef een logincode op per bedrijf.

« Kies een logincode per bedrijf. Deze code geeft de werknemer mee tijdens de registratie in 020 Biker. Zo weet 020 bij welk bedrijf de werknemer hoort. Kies een
code die uniek is per bedrijf en die je werknemers makkelijk kunnen onthouden.

« Geef het aantal werknemers op dat toegang heeft tot dit fietsplan. Als dit fietsplan bijvoorbeeld enkel van toepassing is voor de arbeiders van bedrijf x, geef dan
het aantal arbeiders van dat bedrijf op.

Bedrijf *

Logincode * *
Demo Scwitch 6 SamenaankoopScwitch-1179 Aantal werknemers met toegang
Dit veld is verplicht. Dit veld is verplicht. Dit veld is verplicht.

Annuleren [l Bewaren ’



@ Rubrieken onboarding
Fietsplan

Fietsplan

Het fietsplan legt vast hoe de werknemer fietsleasing financiert en welke fietsservices geactiveerd zijn.
Open het fietsplan en update de parameters. Zorg ervoor dat elk bedrijf minstens één fietsplan heeft.

+ Voeg fietsplan toe v Alle fietsplannen toegevoegd
Fietsplan Bedrijf Login code Werknemers Status
Scwitch EJP Demo

) SamenaankoopScwitch Actief ©
36m 16% Scwitch
Scwitch EJP Demo SamenaankoopScwitch-

10 Onboardin /
36m 16% Scwitch 1179 g
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@ Rubrieken onboarding
Fietsbeleid (= fietspolicy)
Legt de rechten en plichten van medewerkers over fietsleasing vast. Het

is een contract tussen werkgever en werknemer.

e Template 020 afgestemd met Scwitch en Sociare

o Vul naam werkgever en startdatum in
o  Klik op ‘Download fietsbeleid’

e Eigen fietspolicy opladen: mogelijk, maar op eigen
verantwoordelijkheid. Finale versie in pdf-formaat opladen in
rubriek Fietsbeleid.



@ Rubrieken onboarding
Fietsbeleid

Optiel
Template o020

Je hoeft enkel nog
de naam en
startdatum in te
vullen.

Klik daarna op
‘Download
fietsbeleid’

Fietsbeleid

Het fietsbeleid legt de rechten en plichten van je personeel over fietsleasing vast. Het is in feite een contract
tussen werkgever en werknemer. Je werknemers checken het fietsbeleid makkelijk zelf in 020 Biker.

Welk fietsbeleid kies je als werkgever?

Aanbevolen

o 020's fietsbeleid Eigen fietsbeleid

Waarom het moeilijk maken als het ook gemakkelijk Stel zelf jullie fietsbeleid samen en upload het hier.
kan? Gebruik het fietsbeleid van 02o0.

Gebruik het fietsbeleid van 020: vul de naam van je organisatie in en kies de datum waarop het beleid
ingaat.
Naam werkgever

Test Daan

Startdatum fietsbeleid

30/05/2026

& Download fietsbeleid

v Bevestigen



@ Rubrieken onboarding
Fietsbeleid

Optie 2
Eigen fietsbeleid

Download het
template en vul aan.
Daarna opnieuw
opladen in
‘pdf-versie’.

Fietsbeleid

Het fietsbeleid legt de rechten en plichten van je personeel over fietsleasing vast. Het is in feite een contract
tussen werkgever en werknemer. Je werknemers checken het fietsbeleid makkelijk zelf in 020 Biker.

Welk fietsbeleid kies je als werkgever?

Aanbevolen

020's fietsbeleid o Eigen fietsbeleid

Waarom het moeilijk maken als het ook gemakkelijk Stel zelf jullie fietsbeleid samen en upload het hier.
kan? Gebruik het fietsbeleid van 020.

Upload hieronder de finale versie van je fietsbeleid in de talen van je medewerkers. Je stelt je fietsbeleid
makkelijk op door:

« de 020 template die je hieronder per taal download te gebruiken;

« de 020 template door te geven aan je cafetariaplanpartner, als fietsleasing via een cafetariaplan gaat,
om het te integreren in het beleid van de partner;

« je fietsbeleid volledig zelf op te stellen.

Nederlands

&, Download template

Sleep je document hier of klik om een document te
kiezen op jouw toestel
Volgende bestandsformaten zijn toegelaten: pdf
Maximum bestandsgrootte: 10 MB



Kick-off
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@ Rubrieken onboarding
Kick-off

e Kick-off webinar specifiek voor medewerkers van organisaties die via Scwitch
instappen.
o Junien september 2026 (zie volgende slides)
e Nadien raadplegen en downloaden via Google Drive documentatiemap.
e +/- 45 minuten digitale sessie + Q&A
o Watis fietsleasing?
o  Wie komt in aanmerking?
o Services
o Bestelprocedure
e Wijvoorzien de opname in de kick-off zone in myoZ2o Biker + door de
organisatie zelf te verspreiden via eigen kanalen.
e Motiveer medewerkers maximaal om de Kick-off te volgen, zo zijn ze goed
geinformeerd voor ze starten.



https://drive.google.com/drive/folders/1lECcV1trV5lNZ0asrWP4VJFP590yYOXZ?usp=drive_link

@ Rubrieken onboarding
Kick-off

Welkom bij 020 Fleet & HR
Klaar in enkele stappen

@ wetkom

Bedrijf

Onboarding verzenden

Kick-off: startdatum en informeren van werknemers

Goed geinformeerde werknemers voorkomen vragen bij je HR-team na de kick-off van fietsleasing. 020 kan de
communicatie naar de werknemers ondersteunen:

« met een Powerpoint presentatie over het fietsbeleid en de praktische uitwerking ervan voor de werknemers
op de site van de klant,

« via een webinar als kick-off event,

« via een bedrijfsspecifieke video-opname,

« via een demo-video over 020 Biker.

Zowel de presentatie, het opgenomen webinar, als de demo en video-opname voegt 020 toe aan 020 Biker.
Met het aangeboden videomateriaal kan iedereen de presentatie onbeperkt in tijd bekijken. Zo is de informatie
ook toegankelijk voor zij die later het bedrijf instappen en hoeft HR niet steeds opnieuw de presentatie te geven.

Noteer hieronder vanaf welke datum de werknemers mogen starten met fietsleasing.
Wil je graag ondersteuning van 020? Voeg dan online kick-off event(s) (maximum 2) toe via de knop hieronder.

o  Startdatum fietsleasing
& 30/06/2026 ®

+ Voeg kick-off event toe

v Bevestigen



Digitale Kick-off sessies

Voor wie? Medewerkers met toegang tot fietsleasing

Doel: Wat is fietsleasing, hoe bestel je een fiets, toelichting fietsbeleid, ..

Inschrijven voor één van de sessies doe je via de link achter elk tijdslot.
Kan je er niet bij zijn? De opnames worden ter beschikking gesteld.

e Maandag 22 juni - 12u00 tot 13:00 - Schrijf je in
e Dinsdag 23 juni - 12u00 tot 13:00 - Schrijf je in
e Dinsdag 22 september - 10:00 tot 11:00- Schrijf je in

e Donderdag 24 september - 14:00 tot 15:00 - Schrijf je in


https://app.livestorm.co/o2o-bicycle-leasing/onboardingsessie-22-juni-or-o2o-bicycle-leasing-x-scwitch?s=ab705ff9-0c1e-4c73-940f-1b829859873a
https://app.livestorm.co/o2o-bicycle-leasing/onboardingsessie-23-juni-or-o2o-bicycle-leasing-x-scwitch?s=6289fbbd-04c6-4cb4-bf9a-814c1704cb97
https://app.livestorm.co/o2o-bicycle-leasing/onboardingsessie-22-september-or-o2o-bicycle-leasing-x-scwitch?s=71a0178a-7f31-4bf2-a860-015605f5b945
https://app.livestorm.co/o2o-bicycle-leasing/onboardingsessie-24-september-or-o2o-bicycle-leasing-x-scwitch?s=0aaa4ebe-3229-40c3-9a6e-02d05354ec05

@ Rubrieken onboarding
Kick-off

-off: startdatum en informeren van werknemers - Gestart

sleasing. 020 kan de

erknemers voorkomen vragen bij je HR-team na de kick-off va
emers ondersteunen:

Goed geinformee
communicatie naar de w

erking ervan voor de werknemers op de

er het fietsbeleid en de praktisch

» met een Powerpoint presentati
site van de klant,

« via een webinar als kick-off event,

« via een bedrijfsspecifieke video-opname,

« via een demo-video over myo2o Biker.

e voegt 020 toe aan myo2o Biker. Niet qanvrqgen Via de too'l 020
ekijken. Zo is de informatie ook voorziet webinars

sentatie te geven.

Zowel de presentatie, het opgenom ebinar, als de demo en video-o
Met het aangeboden videom aal kan iedereen de presentatie onbeperkt in
toegankelijk voor zij di er het bedrijf instappen en hoeft HR niet steeds opnieuw

. Startdatum fietsleasing
01/10/2025 ®

+ Voe vent toe
©



Onboarding verzenden

Welkom bij 020 Fleet & HR
Klaar in enkele stappen

@ weikom

I Onboarding verzenden

@ Kick-off: startdatum en informeren van werknemers

Goed geinformeerde werknemers voorkomen vragen bij je HR-team na de kick-off van fietsleasing. 020 kan de
communicatie naar de werknemers ondersteunen:

» met een Powerpoint presentatie over het fietsbeleid en de praktische uitwerking ervan voor de werknemers
op de site van de klant,

« via een webinar als kick-off event,

« via een bedrijfsspecifieke video-opname,

» via een demo-video over 020 Biker.

Zowel de presentatie, het opgenomen webinar, als de demo en video-opname voegt 020 toe aan 020 Biker.
Met het aangeboden videomateriaal kan iedereen de presentatie onbeperkt in tijd bekijken. Zo is de informatie
ook toegankelijk voor zij die later het bedrijf instappen en hoeft HR niet steeds opnieuw de presentatie te geven.

Noteer hieronder vanaf welke datum de werknemers mogen starten met fietsleasing.
Wil je graag ondersteuning van 020? Voeg dan online kick-off event(s) (maximum 2) toe via de knop hieronder.

. Startdatum fietsleasing
30/06/2026 ®

4+ Voeg kick-off event toe



Onboarding verzenden

Onboarding verzonden

Onze experts vliegen er meteen in om je onboarding na te kijken. Voor we fietsleasing op
actief zetten, dubbelchecken we nog even of alle puzzelstukjes op de juiste plek liggen.
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Bestelprocedure voor medewerkers
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Orderverwerking

e Tab ‘orders’
e E-mailmelding als er actie vereist is
e Verschillende statussen

o  Offerte: nog niet alle goedkeuringen

o Bestelling: fiets besteld na alle goedkeuringen

o Contract: fiets afgeleverd bij medewerker
e Controle door werkgever voor goedkeuring

o Budget

o Mag deze medewerker leasen (voorwaarden fietsbeleid)
e Teken addendum bij arbeidsovereenkomst als goedkeuring.
e Alle goedkeuringen = bestelling definitief
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Orderverwerking

Onboarding Orders Events Fietscultuur Instellingen

O\ Zoek e

Zoek op order ID of naam van de fietser

< v Alle orders ‘ Goed te keuren ‘ Payroll aanpassen | Normaal einde gestart Vroegtijdig einde gestan) Uitgebreid filteren

9 Orders 2 Exporteer alle orders I_?.}

Order Bedrijf Status Goedkeuring Leaseprijs Start Kostenplaats Payroll
aangepast?

Wout van Aert Demo Inletterte ® 020 €1.418,40 08/06/2026 Xyz -
2569 Scwitch ® Werknemer €1.067,75

® Werkgever
Laura Demo In offerte ® 020 €1.666,33 08/06/2026 Xyz >
Verdonschot Scwitch e Werknemer €-
2570 ® Werkgever
Yves Lampaert Demo iererte ® 020 €1.158,67 08/06/2026 Xyz -
2571 Scwitch ® Werknemer €=

e Werkgever
Remco Evenepoel Demo In bestelling ® 020 €499,67 08/06/2026 Xyz ->
2573 Scwitch ® Werknemer €-

® Werkgever




Orderverwerking

9 Orders :

Order

Wout van Aert
2569

Laura
Verdonschot
2570

Yves Lampaert
2571

Remco Evenepoel
2573

Sanne Cant
2572

Jasper Philipsen
2574

Valerie Demey,
2575

Bedrijf

Demo
Scwitch

Demo
Scwitch

Demo
Scwitch

Demo
Scwitch

Demo
Scwitch

Demo
Scwitch

Demo
Scwitch

Status

In offerte

In offerte

In offerte

In bestelling

In bestelling

Contract

Contract

Goedkeuring

020
Werknemer

°

Werkgever

020
Werknemer

Werkgever

020

Werknemer

Werkgever

® 020
® Werknemer
Werkgever

® 020
® Werknemer
Werkgever

® 020
Werknemer
Werkgever

® 020
® Werknemer
® Werkgever

Leaseprijs

€1.41840
€1.067,75

€1.666,33
€-

€1.158,67
€-

€499,67
€=

€1.942,33
€-

€2.552,00
€-

€2.552,00
£-

Start

08/06/2026

08/06/2026

08/06/2026

08/06/2026

08/06/2026

08/06/2026

08/06/2026

Exporteer alle orders E.J

Kostenplaats Payroll

aangepast?
Xyz -
Xyz 3
Xyz -
Xyz -
Xyz PES

@ E

o @ >



Orderverwerking

Order Bedrijf Status Goedkeuring Leaseprijs Start Ki pl Payroll
Wout van Aert Demo In offerte ® 020 €1.418,40 08/06/2026 Xyz
2569 Scwitch ® Werknemer €1.067,75
® Werkgever
Laura Demo In offerte ® 020 €1.666,33 08/06/2026 Xyz
Verdonschot Scwitch ® Werknemer €-
2570 ® Werkgever
Yves Lampaert Demo In offerte ® 020 €1.158,67 08/06/2026 Xyz
2571 Scwitch ® Werknemer €-
® Werkgever
Remco Evenepoel Demo In bestelling ® 020 €499,67 08/06/2026 Xyz
2573 Scwitch ® Werknemer €-
® Werkgever
Sanne Cant Demo In bestelling ® 020 €1.942,33 08/06/2026 Xyz
2572 Scwitch ® Werknemer €-
® Werkgever
Jasper Philipsen Demo Gontaet ® 020 €2.552,00 08/06/2026 Xyz @
2574 Scwitch ® Werknemer €-
® Werkgever
Valerie Demey Demo e ® 020 €2.55200  08/06/2026  Xxyz @
2575 Scwitch ® Werknemer €-

® Werkgever




@
Wat hierna?

Organisatie werkt 020 reviewt 020 informeert
onboarding af onboarding medewerkers

Alle rubrieken invullen We activeren het via Kick-off webinars
en bevestigen. fietsplan op

Druk op de knop gevraagde datum.

‘Onboarding

verzenden’



Verdere vragen na
vandaag?

chat
customer@o2o.be
09 296 4012


mailto:customer@o2o.be
mailto:customer@o2o.be

Dankjewel!
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